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PI-CIR-0003-2018 
 
PARA:                Directores de Área, 

Jefes de Unidades, 
Encargados de Procesos, 

 
 
  
DE:    Lic. Paola Méndez Avendaño  
   Jefe, Unidad de Proveeduría Institucional 
 
 
FECHA:  2018-04-16 
 
ASUNTO:  Requisitos iniciales para procesos de compras 
 

 
Estimados señores (as): 
 
En cumplimiento a la normativa que nos rige y con el fin de fortalecer la estructura de Control Interno en 
temas de  Contratación Administrativa para la Comisión Nacional de Prevención y Atención de 
Emergencias, se les solicita: 
 
Adjuntar a las solicitudes tramitadas para procedimientos Ordinarios de contratación mediante el sistema  
SICOP, los documentos denominados Decisión Inicial y Estudio de Mercado,  como  anexos en 
formato PDF y en el caso de la decisión Inicial firmados con certificado digital por el Jerarca de la Unidad 
solicitante o titular subordinado  competente, de conformidad con las disposiciones internas.   
 
Lo anterior de acuerdo a lo indicado en el art 8 del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa. 
 
Se adjuntan los formatos para estos fines y un ejemplo práctico como guía. 
 
Quedamos a sus órdenes para cualquier consulta. 
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