y A Comision Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias
el CNE Unidad de Procesos de Reconstruccion

GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2018 - 2022 Pagina1de9

CNE-UGPR-CIR-0004-2020

PARA: Funcionarios UGPR
DE: Orlando Marin Fallas
Jefe, UGPR
FECHA: 06 de agosto 2020
ASUNTO: Formularios Uniformes de uso obligarorio para el Control Interno

en los expedientes de proyectos de reconstruccion

En ejecucion de la Directriz de la Presidencia de la CNE numero CNE-PRE-DIR-001-
2020 y conforme las competencias asignadas en los articulos 8, 13.c), 15.b.iii),
15.b.iv), 16 y 17.a) de la Ley de Control Interno, la norma 4.4.2 “Formularios
uniformes” de las Normas de Control Interno para el sector publico emitidas por la
Contraloria General de la Republica y vigente a esta fecha que establece:
“El jerarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben
disponer lo pertinente para la emision, la administracion, el uso y la custodia,
por los medios atinentes, de formularios uniformes para la documentacion, el
procesamiento y el registro de las transacciones que se efectuen en la
institucion. Asimismo, deben prever las seguridades para garantizar
razonablemente el uso correcto de tales formularios.”

Se establecen como formularios uniformes los formatos que constan en la carpeta
digital de archivo “ FORMULARIOS” (ubicada en Share Point) para los actos
administrativos ahi identificados, todos los actos que tengan un formato en esta
carpeta digital de archivo, seran de uso obligatorio en los expedientes de proyectos
de reconstruccion amparados a decretos de emergencia.

Los formatos oficializados en este acto, establecen un contenido minimo, al cual se le
debe incluir la informacién relevante de la particularidad de cada proyecto segun
criterio técnico bajo la total responsabilidad del funcionario firmante, pero dentro del
formato obligatorio. Cada uno de los expedientes, sean fisicos o digitales, deben
contener todos los actos que se den en la tramitacion del proyecto y dentro de los
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plazos otorgados para ellos, para lo cual debe coordinarse con el area administrativa
que lleva la gestion documental de este tipo de proyectos.

Ademas de los formatos anteriores, es de acatamiento obligatorio el cumplimiento de
lo dispuesto por la Direccion Ejecutiva en su oficio CNE-DE-OF-205-2020, del 20 de
julio del afio en curso, en cuanto a los informes de visita, informes de cierre y finiquitos,
asi como cualquier otro linenamiento que en este sentido sea emitido por los titulares
subordinados o jerarcas. El incumplimiento de cuaquiera de las disposiciones de
control interno emitidas, podria generar responsabilidad administrativa.

En caso de duda sobre el contenido a consignar en los actos uniformes, éstas
deben resolverse con la aplicacion de la normativa vigente en contratacion
administrativa aplicable a cada caso, asi como la jurisprudencia de la Contraloria
General de la Republica en lo pertinente y deben tener presente el régimen de
excepcion para aplicar en primera instancia la norma especial aplicable a la CNE,
ambos, general y especifico, estan disponibles en www.cgr.go.cr.

Para lo anterior vale aclarar que es obligacién de todo funcionario publico conocer y
aplicar lo que se encuentra en ese sitio web en lo que afecte sus funciones, no es
procedente retrasar los proyectos por constantes consultas, pues es parte
indispensable de los conocimientos que cada funcionario debe tener para ejercer el
cargo para el que fue nombrado.

No obstante ya debe ser de su conocimiento, me permito ejemplarizar basicamente lo

anterior de la siguiente manera:

1. Cuales son los elementos fundamentales de una modificacion
2. Consultar el “Menu” en cgr.go.cr
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™ Contraloria General de la Repibl X |+
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¢Le interesa el contenido de esta pagina? Suscribase para recibir nofificaciones! Enviar ]

Contraloria General de la Republica
Costa Rica

R
Buscador (es) '_.]

CNE debe mejorar
planificacion ante
emergencias

La CGR realiza una auditoria en la
Comisién Nacional de Prevencion de
Riesgos y Atencion de Emergencias
(CNE)...

E’I Destacados m O Avisos e

3. “Preguntar Frecuentes”

= Contraloria General de la Repikl X =

< C @ cgrgoer

¢Le interesa el contenido de esta pagina? Suscribase para recibir notificaciones! l Em
3 SSTa RICA -

Consultas

. Conozca en qué se gasta su dinero

. Consultas en el Sistema de Regisiro
«de Sancionados (SIRSA)

. Consultas sobre Contadores Piiblicos
Autorizados (CPA)

. Consultas sobre Contratacion
Administrativa

. Consultas sobre Declaracion Jurada =
de Bienes CGR senala alto costo y
@wsultas sobre Jurisprudencia de baja ejecucion en proyecto
ticos = s
- informatico del INS
"El INS no ha logrado modemizar su
plataforma tecnologica ni proveer a la

institucién de una solucion tecnolbgica que
. Consultas sobre temas municipales apoye la gestion de sus procesos....

(siim) Ver noticia @ O O O@-&

07. Consultas sobre Presupuesto Publico

08. Consulta sobre Sequimiento de
Disposiciones y Recomendaciones

Recursos de apelacion

G 2
conomicos de Contratacion 3 seleccionar idioms | ¥
Administrativa

. Preguntas Frecuentes |:"| Destacados |:-1 Consultas o Avisos

. Zonaje, Kilometraje y Vidticos
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4. “Ejecucion Contractual’:

= Contraloria General de la Repdbl X > WebChat CGR | Costa Rica X +

C & cgrwebchat2.cgr.go.cr/knowledgebase.php?etc=I1zJIOGFING_ &ptl=es

02 - Contratacion Administrativa

Acto final Cartel Decision inicial Popmaf en w‘w
Administrativa

Cudl es el plazo para interponer un
recurso de apelacién?

‘ Ejecucion contractual Formalizacicn y Medios de impugnacién
aprobackon Cuél es la diferencia entre el supuesto

de |a atencion de situaciones
imprevisibles y el de la urgencia
apremiante?

Modalidades de Ofertas y estudios de Procedimientos de i

contratacién ofertas excepcién y materias ¢Cudles recursos proceden contra e

excluidas de los acto de precalificacion?

procedimientos ordinarios

£ Qué requisitos debe contener la
solicitud de autorizacion para contratar
en forma directa a presentar ante la
Contraloria General de |a Republica?

Procedimientos ordinarios

Cdmo se tramita un procedimiento de
escasa cuantia?

5. “Modificacién contractual”

~ Contraloria General de la Reptibl X () WebChat CGR | Costa Rica x  +
&« C @ cgrwebchat2.cgr.go.cr/knowledgebase.php?article=b0178ed603¢3315b6bTce01e82898a748tetc=I2JIOGFINQ_&ipti=es
Base de Con: /02-C 1 Administrativa / Ejecucion contractual

Ejecucién contractual

Cuando la relacion ¢Quién aprueba los Cesién de contrato Contrato adicional
contractual es valida, contratos?

perfecta y eficaz? Esa aprobacién puede estar a

Cuando la Administracion cargo de |a Contraloria

elige a una empresa o General, la cual la concede

persona para contratar, mediante la figu

cumpliendo con los requis

Ejecucién contractual y orden Extincién del contrato Finiquito
de inicio
Recepcién definitiva Recepcién provisional Rechazo del objeto ‘h& objetos

actualizados

Suspension del contrato
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se usa el “buscador” de la pagina:

(& @ cgrwebchat2.cgr.go.cr/knowledgebase.php?article=edcbbabd0efa028bb4558bd 1db34e164&etc=1z)IOGFINQ_ &ptl=es
Base de Conocimiento / 02 - Contratacion Administrativa / Ejecucion contractual / Modificacion contractual

2 WebChat CGR | Costa Rica

x 4+

Modificacién contractual

¢Como se estima el 50% del
objeto contractual, si se
modifica un contrato
conformadeo por varias
lineas?

Cuando el objeto esté
compuesto por lineas
independientes, el 50% se
calcula sobre cada una de
ek..

i Qué requisitos deben
cumplirse a la hora de
modificarse un contrato?

La modificacién contractual
no se ejerce de manera
antojadiza, debe responder al
cumplimiento de ..

¢El contrato puede ser
modificado?

Si. Una de las facultades que
se le reconocen a la
Administracion durante la
ejecucion del contra...

iSe requiere de la aceptacion

del contratista para modificar

un contrato en ejecucion?
No. Se trata de una facultad
que la Administracion ejerce
de manera unilateral. El
contratista la...

¢Qué aspectos se pueden
incrementar en un contrato
de obra?

Se pueden aumentar
solamente aquellos aspectos
que no sea posible contratar
de forma independient...

¢ Qué pasa si es necesario
modificar un contrato, pero
no se cumple la totalidad de
requisitos establecidos por la
normativa?

La Administracion
contratante, debera solicitar
una auterizacion a la
Contraloria General, debién...

En caso de que se deba emitir algun acto administrativo que no tenga formato
uniforme, debe de comunicarse previo a su emision a esta Jefatura para resolver el
asunto de manera particular o definir un formato uniforme nuevo, el cual se agregara a
la Formularios indicada en este oficio y que sera obligarorio a partir del momento en
que se indique.
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La presente instruccion es parte del cumplimiento de lo sefialado por la Contraloria
General de la Republica en su informe DFOE-AE-IF-00011-2019, disposiciones:

e 4.5: por cuanto delimita los roles de fiscalizacion frente a los roles de la Unidad
Ejecutora en la administracion y fiscalizacion del uso de los recursos, establece
formularios uniformes como herramientas para el desarrollo de todas las etapas
del ciclo del proyecto asi como la gestion de riesgo y define actividades de
fiscalizacion que se extrafian segun la figura n°5.

e 4.6: de manera que establece la trazabilidad entre el nexo de causalidad, la
necesidad de inversion y los resultados obtenidos.

Atentamente,

Firmado digitalmente por

ORLANDO MARIN ORLANDO MARIN FALLAS

(FIRMA)

FALLAS (FIRMA)  Fecha:2020.08.06 16:41:58
-06'00'

Orlando Marin Fallas
Jefe

C.

-Archivo

-Alexander Solis Delgado, Presidente, CNE

-Yamilette Mata Dobles, Directora Ejecutiva, CNE

-Jorge Rovira Guzman, Director de Gestion de Riesgo, CNE
-Milena Mora Lammas, Secretaria Junta Directiva, CNE

TGQE/OMF
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ANEXO No. 1

FICHA DE EXPEDIENTE
(Permanece en el expediente)

DECRETO DE EMERGENCIA

CONSECUTIVO UGPR

TIPO DE PROCEDIMIENTO

PRIMER IMPACTO ()

TIPOLOGIA

EXTREMA URGENCIA ( )

Sub Sector Agricola

Sub Sector Pecuario

PREINVERSION ( )
EJECUCION (

Red Vial Nacional y Carreteras () REG. DE EXCEPC. ()
Puentes () FECHA INGRESO
Cantonal X
Alcantarillas y Vados ( )
Rios y Quebradas () MONTO ESTIMADO
Obras Correctivas ()
Educacion () MONTO APROBADO
Sistemas de Agua ()
Edificios Publicos ()
Vivienda () ETAPA DEL PROYECTO
()
()
()

Pesca y Acuicultura

)
OPERACION ()

DESCRIPCION BREVE:

REGION:

PRROVINCIA:

CANTON:

NUMERO DE EXPEDIENTE

ACTUAL

ANTECEDENTE

EXP. UGPR (PI-EpTc)

EXP. CONTRATACION
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ANEXO No. 2
CONTROL DE FISCALIZACION POR EXPEDIENTE
(Permanece en el expediente)

NUMERO DE
EXPEDIENTE ACTUAL ANTECEDENTE

UGPR(PI-EpTc)

CONTRATACION

ACTIVIDAD DE EJECUTADO % AVANCE

FECHA CONTROL MONTO % FisicO

RESPONSABLE
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ANEXO No. 3
INFORMES QUINENAL DE ESTADO DE PROYECTOS

PRIMER IMPACTO

QUINCENA FUNCIONARIO DECRETO
% %
No. EXPEDIENTE EJECU. | AVANCE
ACTUAL ETAPA FINAN FiSICO ULTIMA ACTIVIDAD

VB FISCALIZADOR DE REGION
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