Requisitos: 1) Presentacion de factura original,
con la firma y sello del jerarca de la entidad y del
representante legal de la empresa responsable
de la obra. 2) Nota formal de aprobacion y con
recibido a satisfaccion expresado por el jerarca
de la entidad ejecutora. 3) Informe técnico del
profesional competente acreditado y
responsable de la Unidad Ejecutora. 4) Copia de
la orden de compra cuando se trate de pagos
parciales u original, en el caso de pagos Unicos y
(0) finales. Para mayores detalles sobre 10s
requisitos, consultar: www.cne.go.cr/ Obras por
Reconstruccion/UnidadesEjecutoras/Licitaciones
/GestibndeProcesosdeReconstruccion/Trdmitede
Facturas.

Plazo: Cuarenta y cinco dias (45 dias)

Tradmite de Reajuste de Precios:

Se trata de un derecho que tienen las
empresas prestatarias de servicios a mantener
su equilibrio financiero por diversos motivos o
circunstancias ajenas a ellas.

Requisitos: 1) Solicitud de pago de reaqjuste por
parte del contratista responsable de la o las
obras, con la firma del representante legal. 2)
Nota de la Unidad Ejecutora designada por la
CNE, solicitando, justificando y avalando el
correspondiente reajuste de precios. 3) Copia
de las facturas sobre las que solicita sea
reajustado el precio. 4) Copia de dérdenes de
compra ya emitidas del proyecto. 5) Cdlculos
realizados para solicitar el reajuste. 6) Copia de
la tabla o indices que sirven de fundamento
para el reajuste solicitado. 7) Copia de la nota
de la cuenta cliente del confratista. 8) Que se

haya emitido una resolucion por parte de la
Unidad de Asesoria Legal de la CNE,
autorizando el reqjuste. Para mayores detalles
sobre los requisitos, consultar: www.cne.go.cr/
licitaciones/gestion de procesos de
reconstruccion/trédmite de reajuste de precios.
Plazo: Cuarenta y cinco dias (45 dias) posterior
a la notificacién de la resolucion.

Otras consultas externas:

Requisitos: 1) Qué exista la consulta realizada
por via fax, nota formal o por teléfono.

Plazo: Diez dias hdbiles (10 dias)

Brindar respuestas a consultas
internas y externas:

Se realizan oficios de respuestas a solicitudes de
personas, Instituciones, Empresas o de 1os
Departamentos de la CNE referente a las
Contrataciones, Procesos Técnicos asi como
consultas variadas relacionadas con el
qguehacer de la unidad.
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COMISION NACIONAL DE
PREVENCION DE RIESGOS Y
ATENCION DE EMERGENCIAS (CNE)

Ubicacién: Frente al Aeropuerto
Tobias Bolanos, Pavas

Teléfonos: 2210-2745
Fax: 2290-5417

E-mail: gpr@cne.go.cr

Horario de atencién: Lunes a
Viernes de 8:00 am a 4:00 pm
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COMISION NACIONAL DE
PREVENCION DE RIESGOS Y
ATENCION DE EMERGENCIA

Contraloria de Servicios

Unidad de Gestion

de Procesos de
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(QUE HACE GESTION DE PROCESOS
DE RECONSTRUCCION?

Unidad encargada:

Del planeamiento, direccion, coordinacion,
supervision y control de los programas y
actividades que atafen a la comisién nacionall
en materia de planificacion debe recomendar
los cambios y ajustes en las politicas, planes y
programas bajo su responsabilidad.

STIO

Emergencias No Declaradas (Primeros
Impactos)

Contrataciones por Emergencia
Trdmite de facturas

Trédmite de reajuste de precios

Brindar respuesta a las diferentes
solicitudes internas de la CNE y externas

Contrataciones por Primer Impacto:

Se dan por Emergencias No Declaradas para
atender obras locales menores que por falta de
recursos provocan en las comunidades mayor
riesgo ala vida, ala salud y la seguridad de los
habitantes y sus bienes. Estdn amparadas en los
articulos 15 y 30 de la Ley de Emergencias
N°8488. de acceso:

Requisitos: 1) Solicitud de la entfidad interesada,
suscrita por su jerarca y con el visto bueno del
profesional competente en la materia,
certfificado e inscrito ante el Colegio de

Ingenieros y Arquitectos. 2) Informe de situacion
aprobado por el Comité Municipal de
Emergencia (CME). 3) Presentacion del Plan de
Inversion por parte de una institucion con
competencia segun formato establecido en la
“Guia Plan de Inversion”. 4) Que la afectacion
a ser intervenida mediante la propuesta del
Plan de Inversion, se encuentre reportada en
un Plan General de la Emergencia de un
Decreto vigente. 5) Cumplir con estudio
técnico previo que respalde las obras a realizar.
6) Senalamiento de sitio de extracciéon de
materiales si fueran requeridos. 7) Copia de
cédula de persona fisica que hard control de
horas maquinaria. 8) Boleta de control de horas
maquinaria, Para mayores detalles sobre los
requisitos, consultar; www.cne.go.cr/Obraspor
Reconstruccion/UnidadesEjecutoras/Contrataci
onesporemergenciaNoDeclarada

Plazo: De 2 a 3 dias, previa verificacion y
aprobacion de un profesional de la UGPR.

Contrataciones por Emergencia:

Se refiere a los proyectos financiados por la CNE
por medio de Contrataciones por Emergencia
con fundamento en un Plan General de la
Emergencia y una declaratoria de Emergencia
Nacional por Decreto Ejecutivo, vigente. Pueden
realizarse en tanto se cuente con los recursos y
finalicen sus acciones antes de cumplirse los 5
anos de haberse declarado el estado de la
emergencia (Art. 30c de la Ley 8488).

Requisitos: 1) Presentar una copia del Decreto
Ejecutivo publicado, sobre la Declaratoria

Nacional del Estado de Emergencia. 2)
Presentar documento donde se contempla la
referencia clara sobre los danos y el lugar,
contemplados en el Plan General de la
Emergencia. 3) Debe haber un documento
que haga referencia clara al Plan de Inversion
que se anexa al Plan General de la
Emergencia. 4) Estudio que determina la
capacidad técnica y administrativa de la
Unidad Ejecutora. 5) Copia del Acta emitida
por la UGPR que certifica la veracidad
constatada de lo solicitado para ser
reconstruido. Para mayores detalles sobre los
requisitos, consultar:
www.che.go.cr/ObrasporReconstruccion/Unid
adesEjecutoras/Contratacionesporemergencia
declarada.

Plazo: Depende de la complejidad que
demande el proceso y compilacion de
informacion suficiente sobre la obra u ofras.

Tradmite de facturas:

Se frata de la tramitacion de aquellas facturas
que provengan de los proyectos por
Emergencias Declaradas y No Declaradas, las
cuales deben venir acompanadas por una
serie de requisitos para ser canceladas. Los dias
establecidos para la recepciéon de facturas son
los jueves y viernes de 8:00 am a 4.00 pm.

Fiscalizar el desarrollo de los procesos de
reconstruccion y primeros impactos que llevan a
cabo las Unidades Ejecutoras correspondientes
(otros actores del Sistema Nacional de Gestiéon
del Riesgo).



