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Factura tramitada por la ahj ,
correspondiente, con el visto bu
indicando que el servicio se recibid a
satisfaccion.

Copia de cédula de persona fisica o
juridica del proveedor.

Aportar nota de participacion enviada
por la Proveeduria al proveedor. Se
pueden hacer por medio de un
certificado de depdsito (indicando el
valor real del titulo en el mercado). Se
pueden cancelar con cheques de
gerencia.

Aportar nUmero de cuenta cliente en uno
de los bancos del sistema bancario
nacional.

Nota de la unidad donde se recibid el
servicio, manifestando su aceptacion del
servicio segun lo pactado y nota de la
Proveeduria avalando el acto de la
devolucion.

NUmero de cuenta cliente.

Nota de la proveeduria que se hace de
oficio, dirigida a la Tesoreria, solicitando la
devolucién de la garantia.
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COMISION NACIONAL DE
PREVENCION DE RIESGOS Y
ATENCION DE EMERGENCIAS (CNE)

@ Ubicacién: Frente al Aeropuerto
Tobias Bolanos, Pavas

@ Teléfonos: 2220-2734
Fax: 2220-0376

Web: www.cne.go.cr
@ E-mail: tesoreria@cne.go.cr

Horario de atencién: Lunes a
Viernes de 8:00 am a 4:00 pm
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Conftraloria de Servicios

¢Qué hace la
Unidad de Proceso
de Tesoreria?
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¢,Qué hace la Unidad

Servicio al usuario que
presta la Unidad de Proceso
de Tesoreria

de Proceso de Tesoreria?

1 Atencion alptblico.

? Devoluciones de garanfia

3 Proceso de emisién de

\‘
4 Transferencias Bancar

5 Control y manejo de
cuenta corriente y.

Supervision de los p
pago y manejo de ¢

6

7 Libro de bancos

8 Supervisién y a c
operaciones de I

Realiza pagos ordinarios a
proveedores

Apertura de crédito en favor de la
CNE, por parte del proveedor.

Realiza pagos por emergencia,

Realiza pagos de servicios por
primeros impactos.

Recepcion o cancelacion de
garantias de cualquier tipo en
procesos de compra.

Devolucion de garantias
cumplimiento y participacion.

- REQUISITOS ‘!

Tener abierta una cuenta cliente en
algun banco del sistema bancario
nacional publico o privado.

Presentar identificacion de persona
fisica o juridica

Proporcionar la direccién de un
correo electrénico o nimero
telefénico, para enviarle
notificaciones.

Presentar nota a la Unidad de
Operaciones con el aval del Comité
Municipal de Emergencia, para que
se inicie el trdmite respectivo.

Presentar facturas timbradas por
Tributacioén Directa, con el aval de la
unidad pertinente de la CNE y
constancia de estar al dia en las
obligaciones obrero patronales.

Las facturas no deben contener
ningun indicio de que fueron
alteradas.

Adjuntar lista con nombres, apellidos,
numeros telefonicos de las personas a
quienes se distribuyd alguna ayuda.

Copia de cédula de identidad o de
cédula juridica, segun corresponda.

Si el trdmite lo realiza otra persona
autorizada, debe demostrarlo con
una nota firmada por el responsable
de la prestacion del servicio
autorizando la gestion.



